REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig dziatajgcg na rzecz realizaciji
zadan catej szkoty; stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow, nauczycieli
i rodzicow.

Il. ZADANIA BIBLIOTEKI
1. Biblioteka stuzy realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty.
2. Wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

3. Przygotowuje uczniow do samoksztatcenia, korzystania z innego typu bibliotek
i Srodkow informacji.

4. Pefni role osrodka informacji w szkole dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.
5. Ksztattuje kulture czytelniczg i wzbogaca kulture humanistyczng uczniow.

6. Wdraza czytelnikdw do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatéw,
nosnikow informaciji.

7. Diagnozuje aktywnosc¢ czytelniczg, potrzeby w zakresie czytelnictwa i poziom
kompetenciji czytelniczych ucznidow.

8. Stosuje roznorodne formy pracy pedagogicznej (konkursy, akcje czytelnicze,
spotkania z autorami, zajecia inspirujgce wtasng twérczosé dzieci) .

[ll. ZASADY FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI.

1. Biblioteka sktada sie z pomieszczenia przeznaczonego do gromadzenia,
przechowywania, wypozyczania ksiegozbioru, w tym czytelni.

2. Pomieszczenie biblioteki umozliwia:
a) gromadzenie i opracowanie zbioréw (w tym podrecznikéw szkolnych),

b) korzystanie z ksiegozbioru na miejscu i wypozyczanie go poza biblioteke,



c) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych.

3. Godziny pracy biblioteki umozliwiajg dostep do jej zbiorébw podczas zajeé
edukacyjnych oraz po ich zakonczeniu.

4. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku.

IV. ZASADY WYPOZYCZANIA KSIAZEK.
1. W bibliotece obowigzuje wolny dostep do potek.

2. Biblioteka udostepnia swoje zbiory czytelnikom do domu oraz na miejscu
w czytelni.

3. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ dwie ksigzki na okres trzech tygodni.
W przypadkach uzasadnionych moze prosic¢ o prolongate.

4. Ksigzki potrzebne nalekcje mozna wypozyczaC zazgodg nauczyciela
bibliotekarza.

5. Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.

6. Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie lub zagubienie ksigzki. W takich
przypadkach zobowigzany jest do odkupienia tego samego tytutu Ilub innego
w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

7. Ksigzki wypozyczone przez czytelnika muszg by¢ zwrdcone najpdzniej na dwa
tygodnie przed zakonczeniem zaje¢ edukacyjnych w danym roku szkolnym.

8. Czytelnicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do
rozliczenia sie z bibliotekg. Uczniowie majg obowigzek przedstawi¢ w sekretariacie
szkoty zaswiadczenie potwierdzajgce zwrot materiatdbw wypozyczonych z biblioteki.

9. Biblioteka umozliwia wypozyczenia ksigzek na okres ferii zimowych i letnich
(wakacje).

10. Wypozyczanie ksigzek na okres wakacji wymaga spetnienia dodatkowych
warunkow:

a) zwrocenie w terminie wszystkich wcze$niej wypozyczonych materiatdw do
biblioteki,

b) kontynuacja nauki w szkole.



11. Czytelnik moze wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 2 miesiecy wakacyjnych.
12. Ksigzki na wakacje sg wypozyczane w ostatnim tygodniu roku szkolnego.

13. Termin zwrotu wypozyczonych na wakacje ksigzek uptywa w pierwszym tygodniu
wrzesnia. Niezwrdcenie ksigzek w terminie skutkuje brakiem mozliwosci kolejnych
wypozyczen w nowym roku szkolnym do czasu uregulowania zalegtosci w bibliotece.

14. W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki wypozyczonej na okres wakacji
obowigzujg ogolne zasady zawarte w regulaminie biblioteki.

15. Nauczyciele- opiekunowie pracowni, mogg wypozyczy¢ okreslony ksiegozbiér do
uzytkowania podczas zaje¢ w danym roku szkolnym na nastepujgcych warunkach:

a) ksigzki, kasety VHS i ptyty CD wypozyczane sg i zdawane na podstawie listy
sporzgdzonej przez bibliotekarza,

b) nauczyciel ponosi odpowiedzialno$¢ za catosS¢ wypozyczonych materiatow
dydaktycznych.

V. ZASADY WYPOZYCZANIA PODRECZNIKOW.

1. Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego— do 15 wrzesnia
(w miare dostepnosci podrecznikéw), po podpisaniu przez rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia umowy uzyczenia podrecznikow lub materiatow edukacyjnych.

2. Przekazanie podrecznikow uczniom klas I-lll odbywa sie za posrednictwem
wychowawcow poszczegodlnych klas. Wychowawca na liscie zbiorczej zapisuje nr
inwentarzowy przekazanego podrecznika.

3. Podreczniki lub materialy edukacyjne wypozyczane sg na okres jednego roku
szkolnego, termin ich zwrotu mija w ostatni poniedziatek roku szkolnego.

4. Obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem:

a) uczen jest zobowigzany do uzywania podrecznikbw zgodnie =z ich
przeznaczeniem, a takze do zachowania troski o ich walor uzytkowy i estetyczny
oraz chronienia ich przed zniszczeniem i zagubieniem,

b) przez caty okres uzytkowania podrecznikow uczehn dba o wiasciwe i czyste
obtozenie ksigzki,

c) zabrania sie dokonywania trwatych wpisow i notatek w podrecznikach. Dopuszcza
sie uzywania otbwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowe)),



d) wraz z uptywem terminu zwrotu nalezy uporzagdkowac¢ podreczniki, a nastepnie
oddac

do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (ptyty CD, mapy, plansze itp.).

5. Uczen odpowiada materialnie za zniszczenie lub zagubienie podrecznika. W takich
przypadkach zobowigzany jest do odkupienia takiego samego podrecznika lub
zwrotu kosztow zakupu podrecznika.

6. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych rezygnuje z nauki w
Szkole Podstawowej nr 10, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki lub
materiaty edukacyjne.

7. Uczniowie przystepujagcy do egzaminu klasyfikacyjnego lub poprawkowego moga
uzywac podrecznikéw do konca sierpnia danego roku szkolnego.

VI. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNIL.
1. Czytelnia stanowi integralng czes¢ biblioteki.
2. Czytelnia czynna jest w godzinach otwarcia biblioteki.

3. W czytelni mozna korzystac¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki.

4. Czytelnik ma swobodny dostep do czasopism, ktdére po przeczytaniu odnosi na
ustalone miejsce na regatach.

5. Pozycje wchodzgce w sktad ksiegozbioru podrecznego podawane sg czytelnikowi
przez nauczyciela bibliotekarza.

6. W czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkow, picia napojéw, uzywania
telefonéw komodrkowych.

VIl. ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH.

1. Stanowiska komputerowe stuzg wylgcznie do celow dydaktycznych
i edukacyjnych.

2. Ze stanowisk komputerowych mogg korzystac¢ uczniowie oraz nauczyciele.

3. Uczniom nie udostepnia sie stanowisk komputerowych w czasie przerw oraz
obowigzujgcych ich zajec¢ szkolnych.



4. O wszelkich problemach zwigzanych z korzystaniem z komputera nalezy
informowac bibliotekarza.

5. Niedozwolone jest samowolne manipulowanie sprzetem, podtgczanie wtasnych
urzadzen, np. MP3, przetgczanie i odigczanie klawiatur, monitoréw, myszy,

stuchawek.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad, bibliotekarz ma
prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

VIIl. ZADANIA NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA.
1. Opracowanie zasad korzystania z biblioteki i czytelni.

2. Opracowanie i realizowanie rocznych planéw dziatalnosci biblioteki oraz
kalendarium imprez.

3. Uzgadnianie stanu majgtkowego ksiegozbioru z ksiegowa.
4. Odpowiedzialno$¢ za stan majgtkowy i dokumentacje pracy biblioteki.
5. Gromadzenie zbioréw oraz ich ewidencja zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. Gromadzenie i ewidencja podrecznikéw szkolnych.

N

. Selekcja zbiorow oraz ich konserwacja.

o

. Przeprowadzanie inwentaryzaciji zbiorow (skontrum zbioréw).

9. Przyjmowanie i przekazywanie czes$ci zbiorow do uzytkowania przez nauczycieli-
opiekunoéw pracowni.

10. Przyjmowanie i przekazywanie protokolarne biblioteki przy zmianie catosci kadry
nauczycieli bibliotekarzy.

11. Organizowanie wspétpracy z instytucjami kulturalnymi i innymi bibliotekami.
12. Udostepnianie zbiorow.

13. Wypozyczanie podrecznikédw szkolnych i przekazywanie uczniom materiatéw
¢wiczeniowych.

14. Prowadzenie poradnictwa czytelniczego.



15. Informowanie nauczycieli o czytelnictwie ucznidéw, dokonywanie diagnozy potrzeb
i analizy czytelnictwa w szkole podczas zebrania Rady Pedagogicznej.

16. Prowadzenie réznych form wizualnej informacji o ksigzkach i ich autorach.

17. Aktywne uczestnictwo w pracach zespotow przedmiotowych i problemowo-
zadaniowych.

18. Troska o estetyke pomieszczen, ich odpowiedni i aktualny wystro;.

IX. DOKUMENTACJA

1. Plan pracy biblioteki szkolnej.

2. Kalendarium imprez.

3 . Dziennik pracy biblioteki.

4. Sprawozdawczosc¢ czytelnictwa.

5. Dokumentacja ewidencji zbioréw:

1) ksiega inwentarzowa,

2) rejestr ubytkow,

3) protokoty ubytkow,

4) dowody wptywow,

5) dokumentacja inwentarzowa ( protokét scontrum),
6) protokoty przekazania czes$ci zbiorow do pracowni szkolnych,
7) ksiega podrecznikéw i broszur,

8) ksiega zbiorow specjalnych



